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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение об организации контрольно-пропускного и внутриобъ-

ектового режимах в Муниципальном бюджетном образовательном учреждении 

дополнительного образования «Мамонтовский детско-юношеский центр» (далее - 

Учреждение) разработано на основании: 

  Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

 Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; 

  Федерального закона от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности»;  

 Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;  

 Указа Президента РФ от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терро-

ризму»; 

 Постановления Правительства РФ от 06.03.2015 № 202 «Об утверждении требо-

ваний к антитеррористической защищенности объектов спорта и формы паспорта 

безопасности объектов спорта»;  

 Постановления Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении тре-

бований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Мини-

стерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относя-

щихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, 

и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»;  

 ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. 

Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и про-

фессиональных организаций. Общие требования», 

 Уставом МБОУДО «Мамонтовский ДЮЦ» и иных нормативно-правовых актов. 
 

2. Организация пропускного режима 
2.1. Прием обучающихся, работников образовательного учреждения и посетите-

лей: 

- вход обучающихся в образовательное учреждение на учебные занятия осу-

ществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления 

документов и записи в журнале регистрации посетителей с 08 ч. 00 мин. до 19 ч. 

00 мин. 

- посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на 

основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обяза-

тельной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (пас-

портные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения 

образовательного учреждения). 

При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонт-

ных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, со-

гласованному с руководителем образовательного учреждения. Производство ра-

бот осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководи-

теля представителя администрации учебного заведения. 
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Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, 

перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении де-

журного или педагогического работника, к которому прибыл посетитель. 

Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их с 

занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления 

документа, удостоверяющего личность. 

После окончания времени, отведенного для входа воспитанников на занятия 

или их выхода с занятий, дежурный обязан произвести осмотр помещений обра-

зовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и 

подозрительных предметов. 

Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта 

после окончания занятий и рабочего дня без соответствующего разрешения руко-

водства образовательного учреждения запрещается. 

2.2. Порядок допуска транспортных средств на территорию. 

Транспортные средства на территорию учреждения допускаются на основа-

нии ранее представленных данных о ТС: гос. номер, цвет и марка; 

Все ТС совершают стоянку, в специально отведенных местах, с выключен-

ным двигателем; 

Допуск машин централизованных перевозок осуществляется на основании 

предоставленных данных о ТС; 

Допуск спецтранспорта на территорию осуществляется в случае ЧС. Адми-

нистраторы должны встретить спецтранспорт и проводить к месту ЧС. 
 

3. Журнал регистрации посетителей. 

3.1. Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентяб-

ря) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). Жур-

нал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице 

журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журна-

ла регистрации посетителей запрещены. 

3.2. Журнал регистрации посетителей содержит: 

 № записи, дата посещения ОУ, Ф.И.О посетителя, документ удостоверяю-

щий личность, время входа в ОУ, время выхода из ОУ, цель посещения, к кому из 

работников ОУ прибыл, подпись дежурного, примечания (результат ручной кла-

ди). 
 

4. Обязанности дежурного. 

4.1. Дежурный должен знать: 

- должностную инструкцию; 

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, располо-

жение и порядок работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, 

правила их использования и обслуживания; 

- внутренний распорядок образовательного учреждения; 

- положение о пропускном режиме; 

- приказ о пропускном режиме. 

4.2. На посту дежурного должны быть: 
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- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-

спасательных служб, администрации образовательного учреждения; 

4.3. Дежурный обязан: 

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить 

наличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем 

ограждении, окнах, дверях; 

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках  руководителю об-

разовательного учреждения; 

- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии 

с настоящим Положением; 

- контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного 

учреждения и прилегающей местности; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на 

территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия 

в отношении воспитанников, педагогического и технического персонала, имуще-

ства и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с по-

мощью средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать груп-

пу задержания вневедомственной охраны и т.п.; 

- завхозу производить обход территории образовательного учреждения, не реже 

чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время занятий и после 

окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в Журнале. При необ-

ходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений; 

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных 

предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать 

милицию и сообщить администрации учреждения. 

4.4. Дежурный имеет право: 

- требовать от обучающихся, персонала образовательного учреждения, посетите-

лей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка; 

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попыт-

ки нарушения распорядка дня и пропускного режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи 

и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению; 

- применить физическую силу и осуществить задержание нарушителя (в соответ-

ствии с положениями «Закона о частной охранной и детективной деятельности») 

и вызывать милицию. 

4.5. Дежурному запрещается: 

- покидать пост без разрешения руководителя образовательного учреждения; 

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил; 

- разглашать посторонним лицам информацию; 

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные 

коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества. 

 
 

 

 


